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彰化縣田中高級中學 
資通安全管理代表及推動小組成員及分工表 

編號： 

製表日期： 111 年 11 月 21 日 

組別 單位-職稱 職掌分工業務事項 備註 

（督導附件表單） 

資安長 校長室-張淑女校長 -督導學校資通安全相關事項 

-召開管理審查會議 

督導本機關資安維護計畫 

1.本機關資通安全處理小組名冊

及分工表 

策略規劃組 秘書室-蕭聖彥秘書 

教務處-楊慈娟主任 

輔導處-張志剛主任 

圖書館-鄭如琬主任 

圖書館-楊淙傑組長 

-依據資通安全目標擬定年度

工作計畫 

-訂定本機關資通安全相關規

章與程序、制度文件之執行 

-資通安全事件之通報及應變

機制之執行 

-辦理本機關相關資通安全研

習、教育訓練 

5.本機關資通安全教育訓練計畫

及教育訓練簽到表 

10.本機關資通安全維護計畫實

施情形 

11.本機關審查結果及改善報告 

12.本機關改善績效追蹤報告 

資安防護組 學務處-彭于珊主任 

總務處-楊易昇主任 

圖書館-楊淙傑組長 

-傳達資通安全政策與目標 

-資料及資通系統之安全防護

事項之執行 

-資訊及資通系統之盤點及風

險評估 

-本機關內部稽核/委外廠商資

安稽核 

4.本機關資通系統資產清冊與風

險評鑑彙整表 

15.本機關大陸品牌資通訊設備

清冊 

6.本機關管制區域人員進出登記

表 

7.本機關委外廠商執行人員保密

同意書(合約) 
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-資通安全事件演練 8.本機關委外廠商執行人員保密

切結書(個人) 

9.本機關內部稽核/委外廠商查

核項目表 

績效管理組 人事處-李雅芬主任 

會計處-邱在君主任 

圖書館-楊淙傑組長 

-其他資通安全事項之規劃、

辦理與推動 

-權限控管 

-保密切結書保管 

-資通安全獎懲考核 

-控管資安經費預算 

 

2.本機關員工保密切結書 

3.本機關資通安全需求申請單 

13.本機關經費配置表 

14.本機關專職(責)人力 

處理小組承辦人員：                              資安長: 

 

 


